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Broj: 06-30- 228\ /26
Sarajevo, 14.04.2026. godine

Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjes$tenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine® br.
49/05) , Federalni ministar zdravstva objavljuje

INTERNI OGLAS ZA PRIJEM NAMJESTENIKA
U FEDERALNO MINISTARSTVO ZDRAVSTVA

- Visi referent za protokol - 1 izvrsitelj

Opis poslova:

Vrsi prijem poste i dostavija je Kabinetu na otvaranje i signiranje, odnosno
drzavnom sluzbeniku koji je ovlasten za otvaranje i signiranje poste; odgovara za
postupanje sa predmetima i aktima, zigom i prijemnim Stambiljem sukladno zakonu i
propisima o kancelarijskom poslovanju; osigurava blagovremeno dostavljanje i
otpremanje poste; osigurava uspostavu i odrZzavanje e-Pisarnice; vodi rokovnik
predmeta; vodi osnovne i pomoéne knjige evidencije predvidene za kancelarijsko
poslovanje sukladno zakonu i drugim propisima; obavlja i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti za obavljanje poslova: SSS - gimnazija, ekonomska ili druga
srednja Skola, najmanje deset mjeseci
radnog staza, poznavanje rada na racunaru,
poloZen strucni ispit za namjestenika.

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti
Skupina poslova: administrativno-tehnicki

SloZenost: djelimi¢no slozeni

Status izvrsitelja: namjestenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

Osnovna placa: 1.458,00 KM
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Prijavljivanje-potrebni dokumenti:

Uz prijavu na interni oglas sa licnim i kontakt podacima, kandidati su duzni dostaviti slijedecu
potrebnu dokumentaciju (original ili ovjerene kopije):

1.

3

o

Diploma o struénoj spremi,

Dokaz o poloZzenom stru¢nom ispitu za namjestenike,

Potvrdu/ uvjerenje o radnom iskustvu u struci nakon sticanja Skolske spreme u trajanju
od najmanje 10 mjeseci;

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) ili kopija CIPS licne karte,

Potvrdu/ uvjerenje da su uposleni u tijelu drzavne sluzbe u statusu namjestenika za
vrijeme i nakon objave internog oglasa;

Ovjerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine nije otpusten iz organa drzavne
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji BiH
odnosno Bosne i Hercegovine,

Ovjerena izjava da nije obuhvacen odredbom €lana IX.1. Ustava FBIH.

Potvrda o poznavanju rada na racunaru.

Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti liekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti

prije preuzimanja duznosti.

Shodno ¢lanu 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u

Federaciji Bosne i Hercegovine, pravo prijavljivanja na ovaj oglas imaju namjestenici
iz organa drzavne sluZzbe svih nivoa vlasti u Federaciji BIH.

Sve trazene dokumente treba dostaviti u roku od 10 dana od dana objavljivanja

internog oglasa tj. od 14.04.2026. godine, putem pos$te preporuceno na adresu

FEDERALNO MINISTARSTVO ZDRAVSTVA
TITOVA 9
71000 SARAJEVO

LINTERNI OGLAS ZA PRIJEM NAMJESTENIKA U FEDERALNO
MINISTARSTVO ZDRAVSTVA,,

Nepotpune, neblagovremene i neuredne prijave nece se uzeti u razmatranje.

MINISTAR

Dr. Nediljko Rimac
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